一、个人资料设置

1.1 PC端登陆后的界面
[image: ]

1.2移动客户端
云舟除了可以通过PC端访问，更是实现了全终端的数据同步呢，扫扫下面的二维码，就可以下载我们最新版的客户端啦~
[image: ]
1、 打开学习通应用程序，点击下方4个功能区的最后一个‘我’
[bookmark: _Hlk528653077][image: ]
2、点击‘请先登录’
[image: ]

3、需要点‘新用户注册’，注册登录账号。
[image: ]
4、用手机号获取验证码进行注册，注册完账号后按提示填写个人相关信息。
[image: ]

5、完善基本信息后，在个人信息页面点击‘借阅证号’，在打开的页面中输入‘厦门兴才职业技术学院’，输入‘借阅证账’‘密码’进行绑定。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]6、绑定借阅证账号后，反回‘首页’，点击右上角‘邀请码’，输入‘xczyxy’,进入厦门兴才职业技术学院首页。
首次登录、访问首页后，如果打开程序不显示图书馆首页，点击默认首页的‘更多’即可跳转至图书馆首页。
[image: ]

7、进入图书馆首页，‘图书馆简介’‘图书馆服务介绍’‘入馆教育’‘电子资源’‘活动’等。
[image: ]
平台还提供‘创建兴趣、学习小组’‘人与人的交互’‘学习、阅读笔记’‘书访收藏’‘知识创作’等。
[bookmark: _Toc439336807]二、个人资料设置
登录云舟PC端后，头像右下角有个设置的按钮，点开它就可以设置个人相关资料啦
[image: ]
[bookmark: _Toc439336808]2.1基本资料
首先是基本资料的设置，邮箱、昵称都是可以更改的哦
[image: ]
[bookmark: _Toc439336809]2.2我的头像
可以根据心情选择自己的头像，从本地文件中选择上传后保存即可

[image: ]
[bookmark: _Toc439336810]2.3密码管理
如果你想换个更复杂，不易被破解的密码，就从这里开始吧
[image: ]
[bookmark: _Toc439336811]2.4应用管理
应用管理，可以将经常使用又不在左侧列表中的应用添加到左侧列表哦
[image: ]
点击添加应用，就有一堆应用出现啦，点击添加，就自动到左侧列表中，以后用起来就更方便啦
[image: ]
当然不想在左侧列表出现的应用也可以删除，在该应用后点击删除，它就不再出现在左侧列表中啦~
[image: ]
[bookmark: _Toc439336812]三、云舟的亮点
[bookmark: _Toc439336813]3.1新的专题形式
云舟以全新域的形式将资源进行重组，更有大量优质专题等待读者订阅哦
[bookmark: _Toc439336814]3.1.1如何订阅专题
现在主要通过客户端来订阅专题，有4种途径可以添加订阅
1. 通过首页推荐直接订阅专题
[image: ]
2. 通过专题域订阅专题
[image: ] [image: ]
3. 通过首页域搜索检索框，搜索感兴趣的关键词来添加订阅哦~
[image: ] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1167.PNG] [image: ]
4. 通过查看好友订阅来添加专题
[image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1685.PNG] [image: ]
[bookmark: _Toc439336815]3.1.2专题分类
喜欢的专题订阅后可以保存在不同的文件夹中，在订阅栏下点击右上方的“+”，选择新建文件夹，在订阅专题时就可以添加到相应的文件夹中了，在订阅专题时，也可以通过右上角的图标，创建一个新的文件夹添加到其中
  [image: ] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1172.PNG] [image: ]
通过左滑，移动，将订阅的专题转移到其他文件夹中
 [image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc439336817]3.1.3检索专题
如果订阅的专题太多啦，还可以通过统一检索框来检索已经订阅的专题哦~
[image: ]
[bookmark: _Toc439336818]3.1.4取消订阅
对于不想继续关注的专题，可以取消订阅，同样通过左滑来实现
[image: ]
[bookmark: _Toc439336819]3.1.6查看专题信息
读者在看专题时，还可以查看专题作者的信息呢，点击订阅人数，里面就有作者的信息，可以打开查看详细信息，添加作者为好友，还可以直接通过云舟给作者发消息哦~不过手机号这样的机密信息只有单位内的人才有权限查看哦~
[image: ] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1183.PNG] [image: ]
这么优秀的专题，都有谁和我一样喜欢这个专题呢？点击订阅人数的按钮，就可以一览无余啦，还可以点击任一订阅者的页面，给他发消息，加他为好友哦~
[image: ] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1183.PNG] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1184.PNG]
[bookmark: _Toc439336820]3.2强大便捷的专题创作工具
云舟的专题创作平台没有门槛哦，所有爱好创作，有创作需求的用户都可以通过它来创建自己的专题，也可以通过强大的域编辑器来创建特色库、作者文库、活动专题、科研项目、成果总结等等等等，看你的需要啦~
[bookmark: _Toc439336821]3.2.1创建一个专题
1．点击空间左侧“专题创作”应用：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652dbf8498ed8a429411188.png]
2．点击“＋”创建新的专题：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652dc78498ed8a4294111a3.png]
3．填写专题名称、作者、说明等基本信息，进入下一步：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652e162e4b0e85354995318.png]
4．制作专题封面，可选择系统默认封面，也可上传自己喜欢的图片：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652e043e4b0e8535499529b.png]
5．保存上传的图片：[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652e252498ed8a42941125c.png]
6．进入专题编辑页面，开始对专题进行编辑：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652e348e4b0e853549953a3.png]
[bookmark: _Toc439336822]3.2.2编辑专题目录
1．查看左侧目录栏，可对章节目录进行编辑、删除操作：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652e796e4b0e853549955d1.png]
2．点击小笔，对专题目录进行编辑，输入文字后按回车键进行保存：[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652e850498ed8a429411443.png]
3．点击叉叉，可删除章节目录，如不想删除，点击“取消”：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652e90d498ed8a42941145a.png]
4．选中某一目录，点击“+同级目录”，可添加同级目录：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/565324ac498ed8a429411903.png]
5．选中某一目录，点击“+子目录”，可为其添加下级目录：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5653251f498ed8a42941192c.png]
注意：只能为上级目录添加下级目录，不能给下级目录添加上级目录：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652ed39e4b0e85354995752.png]
6．如果目录的顺序有错，可通过上下箭头调整目录顺序：
调整前：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5653f4c2498ed8a429413d04.png]
通过“上移”箭头调整后：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5653f4e7498ed8a429413d1a.png]
下面就是创建好的目录成品啦
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/56531243498ed8a429411794.png] [image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/565311dce4b0e85354996125.png]
[bookmark: _Toc439336823]3.2.3编辑专题内容
一、编辑文字
特点：几乎和WORD编辑器一样滴~
1．直接输入文字
2．复制 粘贴......
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652f739498ed8a4294115c7.png]
3．调整行距
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652f7f7498ed8a4294115d6.png]
4．标题特技：
选中文字，并点击“标题”
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/56532a62498ed8a4294119b5.png]
点击后的效果
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/56532b20498ed8a4294119c4.png]
5．目录特技：输入一段文字并点击目录
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652f853e4b0e85354995a7c.png]
（1）点击前
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/56532b21e4b0e85354996540.png]
（2）选中并点击后：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/56532b9be4b0e85354996551.png]
6．编号特技操作如上，效果：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/56532c67498ed8a4294119de.png]
7．其余的自己摸索，反正都是不常用的：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652fa4ce4b0e85354995add.png]
窍门：可以先在word里面编辑了再复制过来。
秘密：结合手机上的显示效果调整文字的粗细、字体、字号！
二、插入图片
1．找到插入图片图标：
[image: ]
因屏幕分辨率不同，插入图片的图标可能在不同位置，如果外面找不到，可在“组件”或“更多”里面找~
2．选择上传图片：
[image: ]
温馨提示：
（1）建议您用本地上传的方式上传图片
（2）希望您在上传前对图片进行一下处理，不要有水印，选择清晰、美观的图片，那样做出来的专题会非常漂亮~
（3）从百度或者新浪下载的图片有时不能在手机上显示：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/56531cee498ed8a429411865.png]
可用QQ截图重新保存了再上传，屡试不爽~
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/56531d2e498ed8a42941186b.jpg]
三、插入视频
1．找到视频上传图标
[image: ]
2．视频有三种上传方式：
（1）可选择本地上传
[image: ]
（2）视频大于2G的情况下可先将视频上传至云盘：
在空间中点击云盘，：
[image: ]
进入云盘，点击上传按钮，即可将文件上传至云盘中：
[image: ]
点击选择文件就可以操作啦~
[image: ]
（3）Sorry，资料库您暂时没有权限用,就不要点了，点也是空白~
3．视频上传后请一定勾选“原位播放”，另外其他的都别勾，重要！
[image: ]
注意：上传视频一定要等等进度条变绿后才能点确定，如下图，虽然显示已上传100%，但其实还未完成上传：[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/565c08bd498ed8a42942ffc7.png]
如进度条变绿，则可点击确定啦：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/565c09f1498ed8a42943000f.png]
4.不光可以上传本地视频，还可以采集超星视频库中的资源，找到更多中的超星视频
[image: ]

点击右侧的箭头，就选择了该视频
[image: ]
进入后点击选择此集就可以了
[image: ]
这就是采集的超星视频了，记得勾选原位播放哦
[image: ]
四、插入超星图书
在编辑器的更多里面找到图书的图标
[image: ]
点击之后输入图书名称或关键词，点击添加，就可以添加整本图书到专题中了，可以通过客户端直接阅读哦
[image: ]
五、插入图书内页
同样在更多里找到图书内页的图标
[image: ]
输入检索词后，选择一个点击确认就添加完成了
[image: ]
六、插入组件和符号
1．在“更多”中找到“公式”和“符号”的图标
[image: ]
（1）我们有这么多公式，一般人用不完：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652fd17712e9c921a641cc6.png]
（2）我们有这么多符号，一般人用不完：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5652fd6f498ed8a429411621.png]
注意：专题完成后一定要在手机上检查自己插入的符号或者公式有没有正确显示，如不能，请反馈至“超星专题创作”QQ群：477876033
七、插入音频、录音、动画等
同样在“更多”中找到相应图标，通过上面的举例，这么聪明的你一定已经学会如何使用这些功能啦~
[bookmark: _Toc439336824]3.2.4已完成专题的修改
1．在空间——专题创作中找到自己想要修改的专题：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5653f82ee4b0e85354999781.png]
2．以“实用专题创作教程”为例，点击进入该专题编辑页面：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5653f92ae4b0e85354999800.png]
3．如需编辑内容，点击“编辑”，打开编辑器
4．如需编辑名称、简介、封面，点击“专题门户”
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5653fa25e4b0e85354999869.png]
进入专题门户后，点击“编辑本页”：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5653fb10498ed8a429413eac.png]
进入“专题编辑信息页”，进行多项操作，如需返回专题内容编辑，可点击右上角“专题全文建设”：
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star3/origin/5653fb32e4b0e853549999a2.png]
[bookmark: _Toc439336825]3.3交互功能
[bookmark: _Toc439336826]3.3.1评论
云舟除了可以订阅专题、创建专题以外，就是强大的交互功能了，热爱阅读，拥有共同爱好的朋友们，通过我们的平台就可以探讨感兴趣的话题了~
如果你喜欢这个作者创建的专题，就给他点赞吧！
专题所有页面都支持评论，如果想发表什么观点，就快来说点什么吧~说不定会得到其他读者和作者的回复哦，
如果你实在喜欢这个专题，还可以转发到你的笔记、推荐给其他小组成员哦~
[image: ] [image: ]转发


在专题发表评论后就默认加入了该专题小组，以后这个专题里面的读者发表话题时，你都可以及时关注到了，就在小组栏的“回复我的”就可以查看了。
[image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc439336827]3.3.2加入小组
1.客户端
当然，你也可以主动加入兴趣小组，操作超方便的。在小组栏，点击右上方的“+”，选择加入小组，为你推荐了大量小组，还有清楚的分类呢，当然也可以在搜索框输入关键词，检索你感兴趣的小组加入啦~想想以后就可以在小组里面找到很多志同道合的朋友就开心！
[image: ] [image: ]
2.PC端
PC端的小组功能也同步啦，在左侧选择小组页面，已经加入的小组就全部显示出来了，可以通过搜索框搜索小组名称加入，也可以点击右上角的“+”
[image: ]
[image: ]
同样有不同的分类，点击“加入”就可以了~
[bookmark: _Toc439336828]3.3.3创建小组
云舟可不是只能加入别人的小组，自己也可以创建小组，主动寻找相同趣味的伙伴呢~老师也可以创建专业小组，组织同学们在小组里讨论哦~
1．客户端
还是通过小组右上方的“+”，选择创建小组，填写小组名称、上传小组图片，最重要的是可以对小组设置权限，可以选择需要身份认证或允许任何人加入，全部随你~
[image: ]
如果日后加入的小组太多，还可以通过文件夹来分类哦
[image: ]
2.PC端
点击右上角的“创建小组”
[image: ]
填写相关信息，点击下一步就可以了
[image: ]
[bookmark: _Toc439336829]3.3.4消息功能
云舟的互动不只是通过小组哦，我们像微信、QQ一样也可以发消息呢，玩转社交软件的你，一定可以轻松搞定，不仅可以给手机通讯录好友发，还可以给单位通讯录的好友发，是不是很强大呢？
[image: ] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1192.PNG]
可以在专题里点击作者或其他订阅者的名称链接，给他发消息，上面已经提到过，还没有忘记吧，不再啰嗦，下一话题~
[bookmark: _Toc439336831]3.4学习档案永久储存
云舟的根本目标，就是为每个读者提供一个虚拟空间，可以永久保留自己的知识资产，随时记录阅读感受、创新思想，因此云舟整合了笔记功能，操作也是非常便捷的。
[bookmark: _Toc439336832]3.4.1新建笔记
在笔记中，点击右上角的“+”，可以新建笔记，编辑完成后保存就可以啦。
[image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc439336833]3.4.2新建文件夹
笔记功能的最强大之处就是可以将笔记共享给其他好友看，点击右上角的“+”，选择新建文件夹，可以对文件夹选择私有（不愿意让别人看）、共享（所有好友都可以看）两种方式。
[image: ] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1515.PNG]
[bookmark: _Toc439336834]3.4.3好友笔记
可以将自己的笔记共享给好友，自然也可以查看好友共享的笔记啦，点击好友笔记，就可以看到好友都共享过哪些笔记啦~亲爱的老师们也可以共享一些笔记，让爱学习的同学们多学一点知识啦~
[image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1694.PNG] 
[bookmark: _Toc439336835]3.5其他功能
客户端个人页面里，有我的好友的链接，点开一个好友，就可以看到好友订阅的全部专题、共享的所有笔记和发表的所有话题啦~首页左上角的小人图标就是个人页面的入口哦~
[image: ]
当然也可以在个人页面清理个缓存、查看个软件版本啥的，看你的需要啦
[image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1695.PNG] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1197.PNG] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1198.PNG]
3.6小花
每个人都拥有自己的五瓣花，使用、笔记、好友、订阅、话题随时查看，还可以看到好友的小花，快和好友比赛，谁先填满五个花瓣吧~
[image: ] [image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1696.PNG]
3.7在线咨询
有了这个全面、精细的使用流程介绍，是不是解决了你的大难题呢，当然我们云舟还提供在线咨询服务，在个人主页里哦，如果你在使用过程中遇到任何问题都可以在这里咨询，记住是24小时为大家服务的哦~

[image: C:\Users\chenchen\Documents\Tencent Files\3183262660\FileRecv\MobileFile\IMG_1695.PNG] [image: ]
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