附件3：
          专业学生职业岗位能力调研表（供参考）
	能力类别
	具体能力要素描述
	能力要素重要性排序

	通用能力
	计算机应用能力
	1.办公软件（Word/Excel/PPt）应用能力；
2.专业软件（如                 ）应用能力；
3.其他（如                 ）应用能力。
	

	
	英语能力
	1.掌握一定的英语基础知识、技能和听、说、读、写、译的能力；
2.能借助词典阅读和翻译有关英语业务资料；
3.能在涉外交际的日常活动和业务活动中进行简单的口头和书面交流；
	

	
	沟通交流

能力
	1.较强的语言表达
2.较强的文字写作能力；
3.较强的社交能力与组织能力；
	

	
	其他通用能力
	请例举：
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	专业核心技能
	……
	
	

	
	……
	
	

	
	……
	
	

	
	……
	
	

	
	……
	
	

	其他能力
	
	
	

	
	
	
	

	
	请例举：


*各专业可根据本专业情况细化各项专业能力，补充完善此表格。
